北京科技大学能源与环境工程学院
能发〔2016〕16号
能源与环境工程学院本科教育教学督导组工作细则
为落实学校关于校院两级教学督导工作制度的要求，进一步健全学院教学督导工作的组织体系，加强学院对教学质量的自我监控与保障，根据《北京科技大学本科教育教学督导组工作管理办法》（校发[2006]16号）、《关于进一步完善校、院两级本科教育教学督导组织的通知》（校教发[2006]15号）和《关于建立健全学院本科教学督导组的指导意见》（校教发[2015]30号），在教务处的指导下，特成立能源与环境工程学院本科教育教学督导组。
一、指导思想
认真贯彻执行教学督导工作条例，结合学院内部质量保证体系诊断与改进工作，加强对教学过程管理和教学质量的动态监控，以督促导，以导促改，充分发挥学院督导工作在教学运行过程中的重要作用。通过有效的督导，促进立德树人和内涵建设，推进教学保障工程，不断提高人才培养质量。
2、 任职条件
1.热爱教育事业，工作责任心强，作风正派，办事公正。
2.有丰富的教学和教学管理经验，有较高的教育教学理论水平和学术水平。
3.熟悉国家教育方针政策、法规和学校关于本科生教学的政策和规定，了解高校教学改革动向，善于学习国内外先进教育理论与实践，有一定的政策水平。
4.具有副教授及以上职称，身体健康，教龄在10年（含）以上。
三、主要职责
院教育教学督导组是在学院党委和行政的领导下，坚持办学指导思想，对学院本科教育教学过程的各环节进行质量检查和评价，并及时反馈，促进学院教育教学质量的提高。具体包括以下内容：
1.加强学习研讨，提高督导工作能力和水平。督导组成员应具有大局意识和责任意识，定期组织开展学习研讨活动，掌握现代教育思想和理念，树立符合学院办学定位要求的高等教育教学质量观，熟悉学校和学院有关教学管理的规章制度，不断提高督导工作能力和水平。
2.开展听课评课，对理论教学和实践教学质量进行督导。有针对性地开展听课评课活动，根据学院实际情况制定听课计划，听课计划做到有点有面，每学期听课不少于20节（次）。按照教学过程规范，了解教师教学实施情况，客观评价教师教学水平、课堂教学质量与效果、学生学习状态等，及时与授课教师交换意见，注重发挥“导”的作用。对教学工作状态和教学效果做出客观评价，并做好相关记录，形成教风学风方面的书面意见并及时反馈，其评价结果作为学院教学考核的重要参考依据。
3.开展教学检查，加强各教学环节规范与质量监控。积极参加学校组织的常规教学检查和专项教学评估活动，定期开展试卷、毕业设计（论文）、实践教学等存档资料的专项检查工作，对发现的问题形成书面意见并及时反馈学院。
4.督导教学管理，提升教学管理工作的质量和水平。一是对学院的教学管理工作规范与执行情况进行督导；二是通过专题研究、问卷调查、师生座谈等多种形式，多渠道听取并收集师生员工对学院教学和教学管理工作的意见和建议，结合日常教学督导工作中收集的各种教学信息，深入分析教学和教学管理中存在的问题，提出改进意见、建议和措施等，形成调查报告，服务学院决策。
5.参与考核评价，保证各类教学考评工作客观公正。作为专家，参加青年教师教学基本功大赛、教师资格准入试讲、青年教学骨干人才评审、本科毕业设计（论文）校级答辩评审和新教师课堂教学准入资格审核等方面的教学考核工作。
6.完成学院领导交办的其他工作任务。配合学校督导组做好学校对学院的各项教学检查评估和专项教学督导工作，接受或提供教务处等学校职能部门委托的专项调研或咨询工作。
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